
Оформление приказов по  
предприятию на проведение  

аттестаций и оценок компетентности  
персонала

Оформление протоколов общих  
сборов предприятия по вопросам  
проведения аттестаций и оценок  

компетентности персонала

Проведение общих сборов  
предприятия и ознакомление  
руководителей структурных  
подразделений и персонала  
предприятия с приказом о  

проведении аттестаций и оценок  
компетентности персонала

Издание приказов по предприятию  
на проведение аттестаций и оценок  

компетентности персонала

Разработка критериев оценки и  
методов определения  

компетентности персонала

Утверждение программы аттестаций  
персонала

Разработка программ проведения  
аттестаций и оценок компетентности  

персонала на год

Проведение аттестации персонала
[0,00 раз в год]



Оформление приказов о назначении  
председателя аттестационной  

комиссии и составе аттестационной  
комиссии

Распределение функций и  
обязанностей среди членов  
аттестационной комиссии

Утверждение опросных листов и  
перечня вопросов для проведения  
квалификационных испытаний и  

аттестаций персонала

Разработка опросных листов.  
Разработка перечня вопросов для  

поведения квалификационных  
испытаний и аттестаций персонала

Формирование состава  
аттестационной комиссии.  
Назначение председателя  
аттестационной комиссии

Подготовка подчиненного персонала  
к предстоящей аттестации

Подготовка необходимой  
документации для проведения  

аттестации персонала

Подготовка и вручение персоналу  
под роспись уведомлений о  

проведении аттестаций и оценок  
компетентности персонала



Оформление протоколов сборов  
предприятия по результатам  

проведения аттестаций и оценок  
компетентности персонала

Организация и проведение общих  
сборов предприятия по результатам  

проведения аттестаций и оценок  
компетентности персонала

Подготовка персональных  
письменных извещений и  
ознакомление персонала  
предприятия с выводами  
аттестационной комиссии

Утверждение результатов  
аттестации персонала предприятия  

и ознакомление руководителя  
предприятия с выводами  
аттестационной комиссии

Оформление выводов по  
проведению аттестаций и оценок  

компетентности персонала  
предприятия

Проведение квалификационных  
испытаний и опросов персонала.  

Заполнение аттестационных листов  
на персонал предприятия

Утверждение графика проведения  
квалификационных испытаний и  

аттестации персонала

Разработка графиков поведения  
аттестации персонала



Оформление приказов по  
ликвидации и снятию полномочий с  

аттестационных комиссий

Разработка мероприятий по  
результатам проведенных  

аттестаций и оценок компетентности  
персонала предприятия

Издание приказа по ликвидации и  
снятию полномочий с  

аттестационной комиссии

Подготовка списка кандидатов на  
освобождение с занимаемых  

должностей

Внесение записей в кадровый  
(персонифицированный) учет  

результатов прохождения  
персоналом аттестаций и оценок  

компетентности

Проведение анализа результатов  
аттестаций и оценок компетентности  

персонала


